UNIONE DI COMUNI LOMBARDA PRIMA COLLINA

Tipologie di Procedimenti
D.Lgs. 14 marzo 2013, n.33
Regolamento Comunale sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi

SERVIZIO AMMINISTRATIVO

Responsabile: Sandra Colombi TEL:  0385/88021  mail ragioneria@comune.cannetopavese.pv.it
Risorse Umane:

Colombi Sandra Cat. D2
ORARI 15:00 - 18:00 giovedi pomeriggio
Modalita di accesso: sportello aperto al pubblico presso Municipio di Canneto Pavese




Termine fissato per la

Responsabile di

T'pOIOQ'a di Descrizione conclusione del | Procedimento
procedimento ;
procedimento
Protocollazione DECRETO 1l servizio prevede la protogollazione SANDRA COLOMBI
DPR 445/2000 LEGISLATIVO quotidiana degli atti in entrata ¢d in uscita.
Disposizioni sul N.267/2000
protocollo
PROTOCOLLO informatico e succ REGOLAMENTO Rispetto dei termini
note tecniche COMUNALE
SULL'ORDINAMENTO
DEGLI UFFICI E DEI
SERVIZI
ASSISTENZA E
SERVIZI  ALLE
PERSONA
SERVIZI
SCOLASTICI
“Dote scuola “ sostituisce | SANDRA COLOMBI
tutti i vari contributi regionali
relativi al diritto allo studio
(rimborso libri di testo, buono
Pubblicizzazione dell'opportunita di accesso al contributo da parte delle scuola, - borse i studio,
famiglie mediante distribuzione awvisi . E?C'“) " i studenti
Raccolta delle domande e trasmissione a Regione Lombardia delle dellsszsfczzastaigl: 2t3 d:rr:t:
Dote scuola domande di contributo dote-scuola. (ON LINE) nei tempi stabiliti dalla PO
Regione Lombardia delle .SCUOI.e pa.ntarle,.
. ! . . . P studenti dei corsi di
Controllo dei buoni consegnati da Regione Lombardia e distribuzione alle istruzione formazione
famiglie beneficiarie .DGR LOMBARDIA N. 1X/4688/2013 . ST
professionale residenti in
Lombardia .
| termini di presentazione
vengono fissati dalla

regione .




Predispozione acquisti materiale scolastico e libri di testo

X C ; . N Richiesta da parte
Affidamento incarico per svolgimento progetti presso la scuola primaria - ;
. . . dirigente scolastico
di Canneto Pavese e scuole infanzia Castana Canneto Pavese
Convenzione nell'ambito del progetto “ tempi e orari oltrepo in tempo
comune capofila Broni ( accordo fra i medici di base le farmacie i volontari
dell'associazione VOPRICOL RECAPITO A CASA

‘PRONTO FARMACIA”

MEDICINALI NELL’AMBITO
DEI COMUNI DI CASTANA
CANNETO P
MONTESCANO

SERVIZI SOCIALI

Servizio assistenza
domiciliare,
anziani,
handicap

minori,

Collaborazione coni PDZ di BRONI
Predisposizione atti e monitoraggio delle situazioni di fragilita, sia per
i minori che per gli anziani.

Servizio di Assistenza Domiciliare (SAD):

Strumento essenziale per favorire linclusione sociale, la non
discriminazione, l'opportunita di vivere una vita il piu possibile
"normale” nel proprio contesto sociale ed affettivo.

Pronta attivazione del servizio tramite convenzione Fondazione
Canneto Pavese, su richiesta dell'interessato o dei familiari,
subordinato alla verifica della reale esistenza di un bisogno socio-
assistenziale in collaborazione con I'Assistente Sociale dell'ufficio di
Piano di Zona di Broni e calcolo agli utenti della percentuale di
compartecipazione della spesa mediante presentazione di ISEE.

Attivazione di progetti su segnalazione dei servizi sociali o del
Tribunale dei Minori.

Ad istanza di parte / su
segnalazione / d'ufficio

Vedi regolamento
SERVIZIO AFFIDATO A
Fondazione Maria Consolata
Canneto Pavese DET 12/
2013

SANDRA
COLOMBI




Servizio assistenza
sociale - INPS

ASSEGNO DI MATERNITA’( PER CHI NON BENEFICIA
DELL’INDENNITA’ DI MATERNITA’

Si pone come misura di contrasto della poverta ed e volto ad aiutare le
famiglie con prole neonata che non beneficiano di altre forme di tutela
economica della maternita. Viene concesso alla madre ed & corrisposto
dalllstituto Nazionale per la Previdenza Sociale (INPS). La domanda,
corredata dall'ISEE, deve essere presentata AL Patronato ACLI Stradella
entro sei mesi dal parto. Legge 448/98 L. 488/99 dm 452/2000 dm
337/2001 dpcm 242/2001 e succ mod ed int

ASSEGNO PER IL NUCLEO FAMILIARE

E’ volto ad aiutare le famiglie numerose, con una modesta situazione
economico-finanziaria, nelle quali vi siano tre o piu figli minorenni. E’
concesso ai genitori ed & corrisposto dall’lstituto Nazionale per la
Previdenza Sociale (INPS). La domanda, corredata dal'ISEE , deve essere
presentata al Patronato ACLI DI Stradella entro il 31 gennaio dell’anno
successivo a quello per il quale si richiede il contributo. Legge 448/98 L.
488/99 dm 452/2000 dm 337/2001 dpcm 242/2001 e succ mod ed int

Ad istanza di parte
Servizio in convenzione con
ALCI SERVICE

Servizio assistenza
sociale - bonus
gas ed elettrico

Inserimento delle domande sulla piattaforma on-line SGATE. verifica dei
requisiti di accesso, verifica su richiesta dei Cittadini dell'effettiva
erogazione. Decreto ministeriale 28/122007 E d.I. 185/08

Ad istanza di parte

Documentazione
ISEE del
richiedente non
superiore a 7.500
e Doc. id fatture
enel gas del
soggetto
richiedente

Servizio assistenza
sociale

Rinnovo convenzione con ACLI SERVICE

Collaborazione per rilascio della certificazione ISEE, per domande FSA,
servizi previdenziali.

Convenzione con Comune di Stradella ( comune capofila) per attivazione
servizio PUNTO ROSA

OPPORTUNITA’ DIRITTO FAMIGLIA SOSTEGNO GENITORIETA’
PROBLEMATICHE FAMILIARI

Convenzione con comune di Broni ( Comune capofila

Servizio trasporto chiamata MIO TAX ROSA TAXI ROSA

Delibera Assemblea Unione
n. 10/ 2013

Delibera Assemblea
Unione n 3/2013

Comune di




Impegni di spesa e

Istituzione sportello affitto entro i termini stabiliti dalla Regione Lombardia
Verifica autocertificazioni nel numero ed entro i termini stabiliti dal
Regolamento

Rendiconto dei contributi erogati entro i termini stabiliti dalla Regione
Lombardia LEGGE 431/1998 e succ mod ed integraz.

Convenzione con ACLI
SERVICE
Tempi stabiliti dal Bando /
Controllo Domande

Aiuti di natura economica di carattere straordinario a persone che versino

Ad istanza di parte
Presentazione della

Il contributo potra

Servizi alla | - domanda con allegato
ersona I stalo €1 S180gn documentazione idonea ad | cope i o0
P Predisposizione albo beneficiari di provvidenze di natura economica . . . solo nei limiti
evidenziare lo stato di delle disponibilita’
bisogno i di bilancio
Giunta Scadenza fissata
Soggiorno climatico anziani dalla Giunta
Arichiesta degli interessati
Contributi a Impegni di spesa, controllo dello stanziamento previsto a bilancio. Richiesta Assegnazione di
M Valutazione dell'attivita e della documentazione presentata. competenza della
Associazioni . . GIUNTA Giunta
Erogazione del contributo.
Assegnazione di personale di sostegno a studenti disabili ( affidamento Rlchle:(t:ilgilﬂiglgente
incarico a Coop Soc onlus Codams Due G.U17/2013 det 17/2013
BIBLIOTECA Affidamento collaborazione occasionale per biblioteca per garantire Awiso
apertura al pubblico e da permettere ['utilizzo ai fruitori G.U 34/ 2012




